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Prace s filtry

Pro prihldseni do webového rozhrani Vasi posty kliknéte levym tlacitkem mysi na odkaz viz niZe:

https://posta.touchware.cz/

Prace s filtry jsou neodmyslitelnou soucasti prace s e-mailovou postou. V tomto dokumentu
je uvedeny popis nastaveni filtrd a jejich vyznam. Nastavené filtry Vam zprehlednuji Vasi

elektronickou postu.

Postup nastaveni:

1) Kliknéte na tlacitko Osobni nastaveni
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2) Prejdéte na zalozku Filtry

3) V levém dolnim roku okna kliknéte na znaménko + pro vloZeni nového filtru
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4) Do kolonky Nazev filtru vypiste nazev filtru

» Nazev filtru, ktery jasné charakterizuje funkci nastaveného filtru
» Nazev filtru se zobrazuje v seznamu nastavenych filtrd v levém sloupci

5) V oblasti Pravidla filtru mate na vybér:

Prosim vyberte jedno nebo vice pravidel, podle kterych se bude kazda zprava kontrolovat. Filtry jsou vykonavany v
poradi, v jakém se zobrazuji v levém sloupci. Pokud bude zprava odpovidat néjakému pravidlu, tak se dalsi pravidla v
poradi nevykonaji.

[f odpovida véem pravididm @} odpovida alespon jednomu pravidiu © vEechny zpravy ]

Predmét v obsahuje v | | @

% Odpovida viem pravidlim
» Pravidlo je vhodné pro vytvofeni vice podminek (pravidel) najednou
» Vsechny tyto podminky musi pfijaté zpravy splrovat, jinak nebudou podléhat filtru
= Napfiklad:

e Pravidlo pro odesilatele - obsahuje jmeno@jmeno.cz
e Pravidlo pro predmét - obsahuje Nabidka
» Pokud nebude prijatd zprdva splriovat vsechny tyto podminky, zaradi se jako standardni dorucend

posta

®,

+* Odpovida alespon jednomu pravidlu
» Pravidlo je vhodné pro vytvofeni podminek (pravidel) u pfijatych zprav, které se ¢asem
stfidaji nebo méni.
= Napfiklad:

e Pravidlo pro odesilatele - obsahuje jmeno@jmeno.cz

e Pravidlo pro odesilatele - obsahuje prijmeni@prijmeni.cz
e Pravidlo pro pfedmét - obsahuje Nabidka zbozi

e Pravidlo pro predmét - obsahuje Nabidka sluzeb

»  Pokud pfijatd zprdva spini alespori jedno z uvedenych pravidel, provede se nastavend akce filtru,
jinak se posta zaradi jako standardni dorucend posta.

¢ Vsechny zpravy
» Pravidlo je vhodné pro viechny pFijaté zpravy bez vyjimky
= Napfiklad: pravidlo pro automatické odpovédi na vSechny pfijaté zpravy
= Pro toto pravidlo se neprovadi Zadna nastaveni
+» Pokud nechcete aktivovat automatickou zpravu ihned po uloZeni, zaskrtnéte volbu Vypnout filtr vpravo
od kolonky Nazev filtru.
** Pro aktivaci filtru s automatickou odpovédi staci pouze odskrtnout volbu Vypnout filtr a uloZit zmény.
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Pravidla Odpovida vsem pravidliim a Odpovida alespor jednomu pravidlu maji stejna

pravidla pro nastaveni:

6) Nejdfive vyberte Udaje, podle kterych se budou zpravy filtrovat. Udaje vybirate v kolonce
s textem Pfedmét. Tyto Udaje jsou zakladni informace o pfijaté zpravé.

Predmét
Odesilatel
: Adresat
1 Kopie
Slepa
Skuteény adresat
Skuteény odesilatel
Télo zpravy
Pravdépodobnost spamu
| Datum piijeti
Velikost
Dalsi hlavicka

7) Vpravo od kolonky s udaji kliknéte do kolonky obsahuje a vyberte, jaky format ma vybrany
Udaj mit poptipadé v jakém je rozmeazi.

neobsahuje
4je rovno
neni rovno
existuje
neexistuje
vice moZnosti...

8) Pro vytvoreni vice pravidel pro vice udajl kliknéte Uplné vpravo na zeleny znak plus + .

Predmét v obsahuje ~ [Kopie | ~>;
| odesilatel - obsahuje v |fmeno.prijmeni@domen | J'E-'_I

oo

»  Pro vyfiltrované zprdvy dle nastavenych pravidel je ddle potfeba nastavit jejich umisténi respektive Akci
nastaveného filtru
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9) V kolonce Presunout zpravy do ... vyberte moznost, co se ma s vyfiltrovanymi zpravami stat.

ﬁl Pric

Kopirovat zpravu do
Automaticka odpovéd

“ Odmitnout se zpravou
Oznacit zpravy jako
Odeslat upozornéni
Pfesmérovat zpravy na
Odeslat kopii na

Ponechat zpravu

Zahodit zpravu

Prerusit vykonavani filtrl

Mate na vybér z téchto moZnosti:

<+ Presunout zpravy do
o slouzi pro ukladani vyfiltrovanych zprdv do pfedem vytvorené slozky
o manudl na vytvoreni nové slozky se nachazi v dokumentu Slozka
% Kopirovat zpravy do
o slouzi pro ukladani vyfiltrovanych zprdv do pfedem vytvorené slozky
o manudl na vytvoreni nové slozky se nachazi v dokumentu Slozka
«» Automaticka odpovéd
o slouzi pro nastaveni automatické odpovédi prichozim zpravam, napftiklad v pfipadé
nepritomnosti v praci nebo u internetu
% Odmitnout se zpravou
o slouZi pro nastaveni odmitaci zpravy pro prichozi e-mail
«» Oznacit zpravy jako
o slouzi pro nastaveni oznaceni zprav, které podlehly filtru napfiklad jako prectené,
odstranéné a podobné
% Odeslat upozornéni
o slouZi pro nastaveni upozorfiovacich zprdv o pfichozim e-mailu na jinou e-mailovou
adresu
«* PFesmérovat zpravy na
o slouZi pro pfesmérovani prichozich zprav na jinou e-mailovou adresu
«» Odeslat kopii na
o slouZi pro nastaveni odesilani kopii pfichozich zprav na jinou e-mailovou adresu
** Ponechat zpravu
o slouZi pro nastaveni zanechdni pfichoziho e-mailu na serveru
<+ Zahodit zpravu
o slouZi pro nastaveni odstranovani e-maill
%+ Prerusit vykonavani filtrt
o slouZi pro nastaveni ukonceni aktivovanych filtrQ
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Pokud jste nastavili akci, ktera presouva zpravy do slozek, vyberte vpravo od kolonky
s operacemi pfislusnou slozku, do které se maji zpravy umistovat.
o Mezi tyto akce patfi:
=  Pfesunout zpravy do
=  Kopirovat zpravy do

Pokud jste vybrali akci pro preposilani zprav na jinou e-mailovou adresu vypiste vpravo
do kolonky celou adresu.
o Mezi tyto akce patfi:
= QOdeslat upozornéni
= Pfesmérovat zpravy na
=  QOdeslat kopii na

Pokud jste nastavili akci pro odpovédi na pfichozi zpravy, napiste do kolonek text, ktery
se odesle v odpovédi.
o Mezi tyto akce patfi:
=  Automatickd odpovéd

10) Celé nastaveni filtru potvrdte tlacitkem Ulozit.

» Pokud jste nezaskrtli Vypnout filtr, aktivuje se filtr okam?Zité pro vsechny ptichozi
Zpravy.
» Nastaveny filtr se Vam pfifadi k ostatnim Vasim filtrdm do sloupce Filtry vlevo
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